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DODATEK €. 1
KE SMERNICI O POSKYTOVANIPORADENSKYCH

Ucéinnost dodatku od 1. 9. 2026 SLUZEB V MATERSKE SKOLE

Zmény ve smérnici se provadéji formou éislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi jeji nedilnou soucast.

1. Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje organizaci a poskytovani poradenskych sluzeb v matefské Skole. Vychazi zejména
zvyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych

zafizenich, ve znéni pozdéjSich predpisi, a ze zékona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zékona, ve znéni
pozdéjSich predpist.

Smeérnice je zavazna pro vSechna pracovisté Skoly: Chmelova, PodléSkova a Jasminova.

2. Vymezeni Skolniho poradenského pracovisté

Reditelka mateiské Skoly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb prostfednictvim $kolniho
poradenského pracovisté (dale jen ,SPP¥).

SPP tvofi:

= feditelka Skoly Mgr. Radka Hordkova,

= tfidni uCitelé a dalSi povéreni pedagogicti pracovnici.

Clenové SPP vzajemné spolupracuji, poskytuji metodickou podporu pedagogickym pracovnikim koly
a podle potreby spolupracuji se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, zejména pedagogicko-psychologickou
poradnou a specialné pedagogickym centrem.

3. Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby se poskytuji bezplatné ve standardnim rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy, a to na
zadost zakonného zastupce ditéte, Skoly, Skolského zafizeni nebo na zakladé rozhodnuti organu verejné
moci.

Pfed zahajenim poradenské sluzby Skola informuje zakonného zastupce zejména o:

=  povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované sluzby,
= oc¢ekavaném pfinosu a pfedvidatelnych disledcich poskytnuti nebo neposkytnuti sluzby,
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=  prévech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb.

Je-li podle pravnich pfedpisli vyZadovan pisemny informovany souhlas zakonného zdastupce ditéte,
lze sluzbu poskytovat aZz po jeho udéleni. Vyjimkou jsou pfipady, kdy souhlas pravni pfedpis nevyzaduje.

Pfi poskytovani poradenskych sluzeb SPP zejména:

= respektuje individualni potfeby ditéte a etické zasady poradenské prace,

= podporuje samostatnost ditéte a jeho socialni za¢lefiovani,

= spolupracuje se zakonnymi zdastupci, pedagogy, Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi
institucemi,

= sleduje a vyhodnocuje poskytovana podp(irna opatfeni,

= poskytuje zakonnym zéastupclm srozumitelné informace o priibéhu a vysledku poskytované podpory.

Poradenska sluzba se zahaji bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji ve lh(té stanovené pravnimi pfedpisy.
Krizova poradenska intervence v naléhavych ohroZujicich situacich se poskytuje bezprostfedné.

4. Cile a ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté

SPP zajistuje a koordinuje preventivni, pedagogické, specialné pedagogické a poradenské sluzby v rozsahu
odpovidajicim poctu déti a jejich vzdélavacim potfebam.

Cinnost SPP je zaméFena zejména na:

= vcéasnou identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

= podporu déti nadanych a mimofadné nadanych,

= podporu déti ohrozenych Skolni neuspésnosti nebo rizikovym chovanim,

= metodické konzultace a podporu pedagogickych pracovnikd,

= spolupraci pfi tvorbé, realizaci a vyhodnocovéni plani pedagogické podpory a individudlnich
vzdélavacich pland,

= prlbézné pfedavaniinformaci zakonnym zastupcim o realizované a navrhované podpofe ditéte,

= spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a organy vefejné moci pfi ochrané prav a opravnénych
zajmu ditéte,

= podporu déti s odliSnym matefskym jazykem a podporu jejich za¢lenéni,

= preventivni aktivity zaméfené na bezpecné a pozitivni Skolni prostfedi, socialni a emocni dovednosti
a wellbeing déti.

5. Casova dostupnost sluzeb
Poradensti pracovnici poskytuji konzultace détem, zdkonnym zastupclm a pedagogickym pracovnikiim
po pfedchozi domluvé nebo v konzultacnich hodinach zvefejnénych Skolou.

6. Informovanost o poradenskych sluzbach

Pfehled poradenskych sluzeb poskytovanych Skolou je zvefejnén na webovych strankach Skoly
a na informacnich mistech jednotlivych pracovist. Zakonni zadstupci mohou ziskat bliz§i informace u tfidnich
uciteld, Skolniho specialniho pedagoga nebo vedeni §koly.

7. Prace s informacemi a dlivérnymi Gdaji

Informace a ddvérné Udaje o détech a jejich zakonnych zastupcich jsou chranény v souladu se zakonem
¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajli, nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
(GDPR) a souvisejicimi pravnimi pfedpisy.
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Pracovnici SPP zejména:

= zachovavaji mléenlivost o skutecnostech tykajicich se déti a jejich zakonnych zastupcu,

=  zpracovavaji pouze Udaje nezbytné pro poskytovani poradenskych sluzeb,

= chrani pisemnou i elektronickou dokumentaci pfed pfistupem neopravnénych osob,

= pouzivaji ur¢ené informacni systémy a zafizeni zabezpecené pfistupovymi udaji,

= pfi ukonéeni pracovniho vztahu Fadné predavaji dokumentaci povéfenému pracovnikovi nebo
do spisovny Skoly.

8. Zavérecna ustanoveni

Kontrolu dodrZzovani této smérnice vykonava feditelka Skoly nebo ji povéfeny zaméstnanec.
Ulozeni a vyfazovani dokumentace se fidi spisovym a skartaénim fadem Skoly.

Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dne 19. 1. 2026.
V Praze dne 19. 1. 2026

Mgr. Radka Horakova
feditelka Skoly

DODATEK €. 1 KE SMERNICI O POSKYTOVANi PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE SKOLE
Ué&innost dodatku od 1. 9. 2026

V navaznosti na organiza¢ni zmény Skoly a rozsifeni poskytovanych podplrnych opatfeni se do smérnice
zapracovavaji nasledujici zmény:

1. Do personalniho zajisténi Skolniho poradenského pracovisté se zarazuje Skolni specialni pedagog,
ktery poskytuje specialné pedagogické poradenské sluzby, koordinuje podplrna opatfeni a spolupracuje
se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

2. Soucasti Matefské Skoly, Praha 10, Chmelova 2921/8, pfispévkové organizace, je od Skolniho roku
2026/2027 specialni tfidan zfizena podle § 16 odst. 9 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, urCena
pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

3. Skolni poradenské pracovisté zabezpe&uje metodickou, poradenskou a koordinaéni &innost take
ve vztahu ke vzdélavani déti zafazenych do této specialni tfidy a spolupracuje se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi pfi nastavovani a vyhodnocovani podptrnych opatieni.

4, Ostatni ustanoveni smérnice zUstavaji beze zmény.

V Praze dne 1. 9. 2026

Mgr. Radka Horakova
feditelka Skoly
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